Informationsklassning grundskoleforvaltningen
Deltagare:
Omfattning:
Att informationsklassa all
information som hanteras
inom en process, t.ex.
tillhandahalla skolskjuts
Datum for godkdnnande:
Namn:
Diarienummer:



Klassificeringsstruktur
Identifiera i vilken process informationsmangden finns. T.ex. VO 4 Administrera
elever, P 4.5 Tillhandahalla skolskjuts



Informationsmangd
Handlingstyp. T.ex. protokoll, ansokningar, beslut, utredningar. Identifiera
handlingstyper i processen.



Allman handling
Informationsmangd kan utgéra en allman handling.
Se dokumenthanteringsplan.

Informationsbéarare
T.ex. Papper,
verksamhetssystem, e-post,
databas, molntjanst

Sekretess (OSL)

Om det finns tillamplig
sekretssbestammlse
enligt OSL anges
kapitel och paragraf



Personuppgifter
Ange vilken typ av
personuppgifter, t.ex.
namn, adress, e-
postadress

Kansliga personuppgifter
enligt GDPR

Ange vilka kategorier, t.ex. halsa,
medlemskap i en fackférening,
genetiska uppgifter, uppgift om
skyddad identitet



Extra skyddsvarda (integritetskansliga) Konfidentialitet (K)

personuppgifter enligt IMY attinformation inte

Ange vilka kategorier, t.ex. uppgift om barn och anstallda, personnummer, tillgangliggors eller avslojas
for obehoriga

uppgifter om lagovertradelser



Riktighet (R) Tillganglighet (T) Skydds&tgarder

attinformation att information ar T.ex. instruktion for
skyddas mot tillganglig och behdrighetstilldelning,
oonskad anvandbar nar den avtal med leverantor om
forandring, att behovs sakerhet gentemot
information ar underleverantor

korrekt och inte
manipulerad eller

forstord



Informationsklass |Konfidentialitet

4. Sveriges Sakerhet Sakerhetsskydd Information som omfattas av
ANVANDS EJ i detta dokument Sakerhetsskyddslagstiftningen. Sarskild
hantering.

3 A"varlig skada Viktig information som, om den

. . e tillgangliggors, rojs eller sprids till
(hog skyddsniva)  ovensriga, kan medfora alivartiga

konsekvenser



2 Betydande Information som, om den tillgangliggors,

rojs eller sprids till obehoriga, kan

skada (uto kad medfora betydande negativ paverkan
skyddsniva)

1 Méttl ig Skada "Intern" information som om den

tillgangliggors, rojs eller sprids till

(g rund |5ggande obehdriga kan medfora mattlig negativ
n Ivé) paverkan






Riktighet _____|Tillgénglighet

Viktig information som, om den ej ar riktig Viktig information som, om den ej ar

och fullstandig, kan medfdra allvarliga tillganglig, kan medfdra allvarliga
konsekvenser konsekvenser



Information som, om den ej ar riktig och  Information som, om den ej ar tillganglig,
fullstandig, kan medfora mattlig negativ. kan medfdora mattlig negativ paverkan
paverkan






Beskrivning ___|Exempel |

* Overgripande: Mycket allvarlig skada for Information som omfattas av
Goteborgs verksamhet, dess tillgangar,  sekretess(K), kansliga

annan organisation eller enskilda personuppgifter(K)). Information som
individer. maste vara tillganglig inom 2 timmar for
« Verksamhet: Det ar stora svarigheter for  att inte orsaka av allvarliga konsekvenser
verksamheten att fullfdlja en eller fleraav (T). Ekonomiska transaktioner 6ver visst
sina uppdrag. Omfattande skador pa belopp (R).

verksamhetens tillgangar. Kan ge stor

paverkan pa andra myndigheter och

organisationer (ekonomiskt eller genom

extraordinara atgarder).

e Samhalle: Samhallsviktiga funktioner i

egen eller annans organisation paverkas.

* Individ: Mycket allvarlig negativ paverkan

pa enskild individs (medarbetares,

medborgares och andra individers)

rattigheter, liv och halsa.

¢ Ekonomi: Resultera i mycket hog

skadekostnad for verksamheten.

Verksamheten drabbas av en ekonomisk

forlust som motsvarar att verksamheten

behover laggas ned eller vasentligen

drivas pa annat satt.

e Varumarke: Mycket allvarlig/katastrofal

paverkan pa varumarke och fortroende.



« Overgripande: Betydande skada for Personnummer (K). Information som kan
Goteborgs verksamhet, dess tillgangar,  vara otillgdnglig mellan 2-8 timmar utan

annan organisation eller enskilda allvarliga konsekvenser (T). Tillganglighet
individer. 99,8% Over ett ar (T). Diarieforda
* Verksamhet: Verksamheten kan ha handlingar (R).

besvar med att fullfolja ett eller flera av Ekonomiska transaktioner (R).
sina uppdrag. Resulterar i betydande
skador pa verksamhetens tillgangar.
Andra myndigheter och organisationer kan
paverkas (ekonomiskt eller genom
extraordinara atgarder).

e Samhélle: Samhallsviktiga funktioner i
egen eller annans organisation paverkas i
liten utstrackning.

* Individ: Betydande negativ paverkan pa
enskild individs (medarbetares,
medborgares och andra individers)
rattigheter, liv och halsa.

¢ Ekonomi: Resultera i betydande
skadekostnad for verksamheten.
Verksamheten drabbas av stor ekonomisk
forlust motsvarande mellan 10-20 % av
arsbudget for verksamhetsgrenen.

e Varumarke: Allvarlig/betydande skada
pa varumarke - fortroende.

« Overgripande: Mattlig skada for Personuppgifter som inte ar kansliga
Goteborgs verksamhet, dess tillgadngar,  och/eller skyddsvarda (K). Information
annan organisation eller enskilda som kan vara otillganglig mellan 8 timmar
individer. och tva dygn utan allvarliga konsekvenser

¢ VVerksamhet: Verksamheten har inte (T). Tillganglighet 96% over ett ar (T).
nagra storre svarigheter att fullféljaoch ~ Allmanna handlingar (R)

utfora sina uppdrag. Resultera endast i Personaladministrativa uppgifter (R)
mindre skador p& verksamhetens Information pa intranat (K).
tillgdngar.

* Samhalle: Obetydlig paverkan pa

samhallsviktiga funktioner vid egen eller

annan organisation.

¢ Individ: Enstaka personuppgifter som

inte ar kansliga kan komma att spridas

och férorsaka begransad negativ paverkan

pa enskilds individs (medarbetares,

medborgares och andra individers)

rattigheter, liv och halsa.

* Ekonomi: Resultera i viss skadekostnad

for verksamheten. Verksamheten drabbas

av en mindre kostnad motsvarande

mellan 5-10 % av arsbudgeten for

verksamhetsgrenen.

* VViss paverkan pa varumarke och

fAvivrAAnnAdA



« Overgripande: Ingen/férsumbar skada
for Goteborgs verksamhet, dess
tillgdngar, annan

organisation eller enskilda individer.

* Verksamhet: Inga svarigheter for
verksamheten att fullfélja sina uppdrag.
Ingen skada pa

verksamhetens tillgadngar och ingen
paverkan pa andra myndigheter eller
organisationer.

* Samhalle: Ingen paverkan pa
samhallsviktiga funktioner vid egen eller
annan

organisation.

¢ Individ: Enskild individs (medarbetares,
medborgares och andra individers)
rattigheter,

livoch halsa paverkas minimalt.

¢ Ekonomi: Resulterar i ingen eller mycket
begransad skadekostnad.

* Varumarke: Ingen paverkan pa

variimarlat allar fArtraondat

Oppen data (K).



